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UNIDAD DIDACTICA 1 Introduccién y Acceso a la

aplicacion

Contenidos Tedrico-Practicos (10 horas)
-Gestion de Empresas

-Datos Generales

-Ruta de Programas

-Opciones y Parametros de Empresa
-Gestion de Usuarios

-Alta de Usuarios y Permisos. Mapas
-Grupos de Usuarios. Mapas.
-Periféricos

-Datos de empresas

UNIDAD DIDACTICA 2 Plan General Contable

Contenidos Tedrico-Practicos (8 horas)

-Cuentas

-Alta, modificacidn, eliminacion y localizacién de Cuentas
-Saldo y Mayor de Cuentas

-Subcuentas

-Configuracion

-Parametros: IVA y Moneda Extranjera

-Vencimientos y Cheque

UNIDAD DIDACTICA 3 Gestion de Asientos

Contenidos Tedrico-Practicos (25 horas)

-Asientos predefinidos

-Asientos periodicos

-Asientos en Moneda Extranjera

-Configuracién de la Divisa

-Alta de subcuenta en Moneda Extranjera

-Realizacion de asiento contable aplicando tipo de cambio
-Asiento de regularizacion de IVA

-Utilidades de Gestion de Asientos

-Acceso a Otras Utilidades
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UNIDAD DIDACTICA 4 Gestion de la informacién contable

Contenidos Tedrico-Practicos (10 horas)
-Sumas y Saldos

-Mayor

-Diario

-Modelos de IVA

UNIDAD DIDACTICA 5 Inmovilizado y amortizaciones

Contenidos Tedrico-Practicos (5 horas)
-Codigos y tablas

-Grupos de Amortizacion.

-Cuentas de Amortizacion.

-Cédigos de Ubicacidn.

-Cédigos de Naturaleza.

-Causas de Baja

-Gestion de Inventario
-Amortizaciones

UNIDAD DIDACTICA 6 Cierre Contable

Contenidos Tedrico-Practicos (6 horas)
-Cierre del Ejercicio
-Invertir Cierre

UNIDAD DIDACTICA 7 Cuentas Anuales

Contenidos Tedrico-Practicos (10 horas)
-Balance de Situacion

-Pérdidas y Ganancias

-Estado de Cambios en el Patrimonio Neto
-Estado de Flujos de Efectivo

-Memoria anual

-Consolidacion

-Presentacion telematica de las cuentas anuales
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UNIDAD DIDACTICA 8 Presupuestos

Contenidos Tedrico-Practicos (4 horas)
-Plan Presupuestario

-Presupuestos anuales

-Modificacion del plan

UNIDAD DIDACTICA 9 Analitica y segmentos

Contenidos Tedrico-Practicos (4 horas)
-Analitica
-Segmentos

UNIDAD DIDACTICA 10 Otras opciones

Contenidos Tedrico-Practicos (8 horas)

-Copias de seguridad y Recuperacion de copias
-Organizacion de Ficheros

-Informes
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